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Capitotut 1. DISPOZIŢII INTRODUCTIVE 

Art. 1. (1) PrezentuL regutament regLementează gestionarea acteLor de studii şi a documenteĹor 
universitare în cadruL Universităţii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iaşi (UAIC). 

(2) Gestionarea impLică: primirea, întocmirea, anuLarea, eLiberarea, arhivarea şi casarea acestora. 
Art. 2. (1) Documente de referinţă: 

a) LegisLaţie primară: Legea învăţământuLui superior nr. 199/2023; Legea nr. 1/2011 a educaţiei 

naţionaLe, în măsura în care dispoziţiile sunt aplicabile; HG nr. 404/2006 privind organizarea şi 

desfăşurarea studiiLor universitare de masterat; HG nr. 30/2024 privind tipuriLe de informaţii şi 
formatuL acteLor de studii care vor fi eLiberate absoLvenţiLor şi personaLuLui didactic din sistemuL 

naţionat de învăţământ preuniversitar; HG nr. 1.225/2024 pentru aprobarea tipuriLor de conţinut şi 

formatului acteLor de studii, precum şi aL supŁimentuLui La dipLomă; OMEC nr. 4156/2020 pentru 

aprobarea ReguŁamentuLui-cadru privind regimuL acteŁor de studii şi aL documenteLor universitare în 

sistemuL de învăţământ superior; OMECnr.4500/2024 privind vizarea acteLor de studii; 
0ME4139/2022 privind aprobarea Metodotogiei-cadru de organizare a programuŁui de formare 

psihopedagogică în vederea certiŤicării competenţeLor pentru profesia didactică de către 

departamenteLe de speciaLitate din cadruL instituţiiLor de învăţământ superior acreditate; 
OMEC 4148/2025 pentru aprobarea MetodoLogiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea 

programeLor de studii postuniversitare de formare profesiona(ă a aduLţiLor. 

b) RegĹementări interne: NormeLe pentru gestionarea dateLor şi documenteLor privind examenuŁ de 
finatizare a studiiLor. 

(2) DispoziţiiLe prezentuLui reguLament se comptetează cu LegisLaţia generaLă şi cu aLte norme 
incidente în vigoare. 

Capitotut 11. DISPOZIŢII GENERALE 

Art. 3. (1) UAIC poate gestiona numai ace(e acte de studii şi documente universitare La care are 
dreptuL în condiţiiLe Legii. 

(2) RectoruL este responsabiL pentru organizarea şi desfăşurarea activităţii de gestionare a actelor 
de studii şi a documenteLor universitare de către UAIC. 

(3) Desemnarea structuriLor administrative şi a persoaneLor, La niveL de Universitate şi de facuLtate, 

care desfăşoară activităţi de gestionare a actelor de studii şi a documenteLor universitare se aprobă 
de conducerea executivă a UAIC şi se face prin decizie a RectoruLui. 

(4) PersoaneLe numite sunt răspunzătoare, potrivit legii, pentru gestionarea acteLor de studii şi a 
documenteLor universitare. 

(5) Răspunderea pentru exactitatea dateLorînscrise în acteLe de studii şi în documenteLe universitare 
revine persoaneLor care Le-au compLetat şi ceLor care Le-au semnat. 

Art. 4. (1) ActeLe de studii se compLetează şi se eLiberează de către UAIC pentru absoLvenţii care au 
susţinut şi au promovat examenuŁ de finaLizare a studiiLor în cadruL acesteia. 

(2) Universitatea face pubLice, prin afişare La avizier şi/sau pe pagina web, condiţiiLe de eLiberare a 
acteLor de studii. 
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Art. 5. (1) DateLe de pe acteLe de studii, respectiv din documenteLe universitare, sunt înscrise în 

limba română. 

(2) Prin excepţie de La prevederiLe aLin. (1), pe aceLaşi act de studii, supLiment La dipLomă sau foaie 

matricotă, după caz, dateLe înscrise în Limba română pot fi înscrise, în condiţiite Legii, şi în una sau 

mai multe Limbi de circuLaţie internaţionaLă. 

(3) La cerere, adeverinţa privind şcoLarizarea/absoLvirea fără examen definaLizare a studiiLor, situaţia 

şcoLară şi adeverinţa care atestă caLitatea de student se pot eLibera şi în una sau mai muLte Limbi de 

circuLaţie internaţionaLă. 

Art. 6. Universitatea percepe taxe pentru eLiberarea acteLor de studii şi documenteLor universitare 

în originaL sau în duplicat, precum şi pentru arhivarea acestora, conform Anexei nr. 1. 

Art. 7. Acte de studii (1) ActeLe de studii din sistemuL naţionaL de învăţământ superior sunt 

documente oficiaţe de stat, cu regim speciat, care confirmă studii de învăţământ superior efectuate 

şi titLuri şi/sau caLificări dobândite. 

(2) ActeLe de studii conferă tituLarilor acestora drepturi şi obtigaţii care decurg din LegisLaţia în 

vigoare. 

(3) ActeLe de studii sunt de tip dipLomă, certificat şi atestat. 

(4) ActeLe de studii se eLiberează în originaL sau în duplicat. 

(5) ConţinutuL şi formatuL acteLor de studii se stabiLesc în conformitate cu LegisLaţia în vigoare şi se 

aprobă prin hotărâre a GuvernuLui, iniţiată de MinisteruL Educaţiei şi Cercetării. 

(6) Conceperea şi tehnoredactarea modeLeLor de referinţă aLe formutareLor acteLor de studii, 

respectiv aLe supLimentuLui Ła dipLomă, se reaLizează de către MinisteruŁ Educaţiei şi Cercetării. 

(7) FormulareLe acteLor de studii se tipăresc pe hârtie speciaLă cu fiLigran continuu, sunt înseriate, 

numerotate şi prevăzute cu eLemente de siguranţă şi se broşează în carnete de câte 25 de bucăţi. 

(8) FormuLarele acteLor de studii necompLetate, acteLe de studii comptetate şi neridicate de titutari, 

acteLe de studii anuLate, precum şi dupLicateLe acteLor de studii completate şi neridicate, 

documenteLe (împuterniciri, delegaţii, procese-verbaLe) privind primirea, predarea şi eliberarea 

formuLareLor şi a acteLor de studii se păstrează, astfeL încât să se asigure protecţia acestora în 

condiţii de securitate depLină, cu termen permanent. 

(9) AnuaL, până La data de 15 ianuarie, La nivelut UAIC, se întocmeşte un raport privind modul. de 

gestionare a actelor de studii, precum şi stocut acestora, care se aprobă de conducerea acesteia şi 

se arhivează cu termen permanent. 

(10) UAIC transmite, La soLicitarea MinisteruLui Educaţiei şi Cercetării, un exempLar aL raportuLui 

prevăzut La aLin. (9). 

(11) În cazuL dispariţiei unui formuLar de act de studii, se sesizează organuL de urmărire penaLă şi se 

informează MinisteruL Educaţiei şi Cercetării în ceL muLt 5 ziLe Lucrătoare de La data constatării 

dispariţiei. 

(12) FormuLareLe acteLor de studii care fac obiectuL aLin. (11) sunt decLarate ,,nuLe prin pubLicarea 

de către UAIC a unui anunţîn MonitoruŁ OficiaL aL României, Partea a III-a. 

Art. 8. Documente universitare (1) DocumenteLe universitare sunt: 

a) supLimentul. La dipLomă, suplimentuL descriptiv sau supLimentuL Europass La dipLomă, după caz, 

denumiteîn continuare supliment; 
b) foaia matricoLă sau anexa cu note; 
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c) registruL matricot; 

d) registruL unic de evidenţă a formutare or şi e e i erare a acteLor de studii; 

e) cataLoguL; 

f) pLanuL de învăţământ; 

g) programeLe anaLitice aLe discipLineLor din pLanuL de Învăţământ; 

h) fişa discipŁinei; 

i) situaţia şcotară; 

j) adeverinţa privind şcoLarizarea/absolvirea fără examen de finaLizare a studiiĹor; 

k) adeverinţa de autenticitate; 

www.uaie.ru 

Ł) adeverinţa privind finaLizarea studiiLor; 

m) adeverinţa care atestă caLitatea de student. 

(2) DocumenteLe universitare pot fi tipărite numai pe hârtie de caLitate, astfeL încât să se asigure 

păstrarea înscrisuriLor cu caracter permanent, cu respectarea eLementeLor minimale obLigatorii 

prevăzute în OMEC nr. 4156/2020. 

(3) DocumenteLe universitare se păstrează conform Nomenctatorutui arhivistic aL UAIC. 

Capitotut 111. DISPOZIŢII SPECIALE 

Secţiunea 1. Gestionarea actetor de studii 

Art. 9. Formutarete actetor de studii (1) Universitatea transmite anuaL, La soLicitarea MinisteruLui 

Educaţiei şi Cercetării, stocul. formulareLor acteLor de studii. 

(2) FormuLarete acteLor de studii sunt tipărite, în condiţiite Legii, de către Compania NaţionaLă 

,,Imprimeria NaţionaLă S.A., care poartă întreaga răspundere pentru comenzile primite de La 

instituţii, în urma avizării acestora de către Ministerut Educaţiei şi Cercetării, precum şi pentru 

asigurarea securităţii tipăririi şi păstrării formuLareLor până La ridicarea acestora. 

(3) FormuLareLe acteLor de studii se ridică de către deLegatul UAIC, pe baza comenziŁor avizate de 

MinisteruL Educaţiei şi Cercetării, conform regLementărilor LegaŁe în vigoare. 

(4) FormulareLe acteLor de studii sunt pretuate în baza unui proces-verbat de predare-primire, 

încheiat între deLegatuL UAIC şi persoana cu atribuţii în acest sens din cadruL Universităţii, 

compLetându-se în mod corespunzător registruŁ unic de evidenţă a formuŁareLor şi de eLiberare a 

acteLor de studii. 

Art. 1O.Casarea formutaretor actetor de studii (1) La intervale de lO ani, La nivetulUniversităţii, se 

constituie o comisie de selecţionare, conform prevederiLor LegaLe referitoare La activitatea de arhivă, 

care poate hotărî casarea formuLareLor pentru acteLe de studii necomptetate afLate în stoc. 

(2) Din comisie fac parte: 

a) preşedinte: RectoruL/Prorectorut care are atribuţii de gestionare a acteŁor de studii; 

b) un număr impar de membri, dintre care ceL puţin doi membri din rânduL persoaneLor care răspund 

de gestionarea acteLor de studii Ła niveL de Universitate; 

c) un consiLier juridic; 

d) secretar: o persoană din cadruL Arhivei UAIC, fără drept de vot. 

(3) Casarea se consemnează într-un proces-verbaL care se întocmeşte în două exempLare şi 

cuprinde, în mod obLigatoriu, ceL puţin următoareLe date: tipuL formuŁaruLui actuLui de studii, seria şi 
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numărul fiecărui formutar de act de studii, intervalut propus pentru casare, moduL în care a fost 

casat, data casării, data întocmirii, numeLe şi prenumete preşedintelui, membriLor şi secretarutui 

comisiei, precum şi semnăturiLe acestora. 

(4) Un exemptar din procesuL-verbaL de casare se transmite MinisteruLui Educaţiei şi Cercetării, iar 

aL doilea exempLar se arhivează cu caracter permanent ta nivetut Universităţii. 

Art. 11. CompLetarea acteLor de studii (1) Activitatea de compLetare a formutareLor acteLor de 

studii se efectuează în termen de maximum 12 tuni de La promovarea exameneLor de finatizare a 

studiiLor, respectiv 30 de zite catendaristice de La emiterea deciziei de acordarea dipLomei de doctor. 

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matcă (cotor) şi matca în cauză sunt compLetate identic, 

matca rămânând în arhiva UAIC cu termen permanent. 

(3) CompLetarea unui act de studii se efectuează computerizat sau prin scriere de mână, cu tuş ori 

cu cerneaŁă de cuLoare neagră, citeţ şi fără ştersături, răzuiri sau acoperiri cu pastă corectoare. 

(4) În actele de studii, dateLe se înscriu în ordinea înscrisă în certificatut de naştere, fără prescurtări 

sau abrevieri, în conformitate cu terminotogia oficia[ă în vigoare. NumeLe tituLaruLui, iniţiaLa/iniţiatete 

prenumetui/prenumeLor tatăLui (mamei, în cazuL în care tatăL este necunoscut) şi prenumete 

tituLaruLui actuLui de studii se scriu cu majuscuLe, în format de tipar, foLosindu-se aLfabetuL Latin, cu 

apLicarea semneŁor diacritice. 

(5) În cazuL în care, ta înmatricuLare sau în perioada studiiLor, studentul depune cerere pentru 

modificarea numetui din certificatuL de naştere depus iniţial, însoţită de copii certificate conform cu 

originaLul aLe documenteLor oficiaLe din care rezuLtă numete nou şi în baza cărora s-a eLiberat un aLt 

certificat de naştere, pe baza aprobării cererii de către conducerea UAIC, se procedează ta 

modificarea solicitată în registrut matricoŁ şi în documenteLe universitare care se vorîntocmi uLterior 

soLicită rii şi, uLterior, în acteLe de studii. 

(6) În cazut persoanelor care au cetăţenia unui stat terţ al Uniunii Europene, denumite în continuare 

cetăţeni străini, compLetarea actelor de studii se reaŁizează în conformitate cu dateLe înscrise în 

paşaport şi în atte înscrisuri oficiaLe care atestă starea civiLă, emise de statuL care a eLiberat 

paşaportul, În situaţia în care, pe parcursuL şcoLarizării, studentut străin îşi modifică dateLe de 

identificare (numeLe şi/sau prenumeLe) cu care a fost înmatricuLat, se procedează ta actuatizarea 

scrisorii de acceptare cu nout nume, Dacă există neconcordanţă între paşaport şi înscrisuriLe 

oficiate, prevaLează dateLe din paşaport. 

(7) Pe acteLe de studii prevăzute cu ,,Loc pentru fotografie se Lipeşte fotografia tituLaruLui - reaLizată 

recent, pe hârtie fotografică profesionată, coLor, format 3 x 4 cm, astfeL încât să acopere chenaruL 

LocuLui respectiv. 

(8) Actete de studii se semnează de către persoaneLe aLe căror funcţii sunt precizate în formutar, cu 

stiLou sau pix de culoare atbastră, nefiind admisă apLicarea parafei. ActeLe de studii se semnează de 

persoanele afLate în funcţie La data completării actuŁui de studii. 

(9) Timbrut sec (T.S.) aL UAIC, cu înscrisuriLe în ctar, se apLică pe actuL de studii, în tocuL marcat. 

(10) SigiLiuL UAIC, cu înscrisuriLeîn cLar, se aptică pe ,,LocuL pentru sigiLiu (L.S.), în stânga semnăturii. 

(11) Înainte de a se trece La compLetarea unui act de studii, se verifică existenţa şi corectitudinea 

înscrisuriLor imprimate, în raport cu modeteLe de referinţă, precum şi a dateLor ce urmează a fi 

înscrise, prin confruntare cu dateLe din documenteLe oficiaLeîn cauză. 
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(12) Denumirea tocaLităţii de naştere care se înscrie în acteLe de studii este cea din certificatut de 

naştere sau, după caz, noua denumire oficiaLă în vigoare la data compLetării. În cazuL studenţiLor 

străini, denumirea Locatităţii de naştere este aceea din paşaport şi din aLte înscrisuri oficiaLe. Dacă 

există neconcordanţă între paşaport şi înscrisurite oficiate, prevaLează datete din paşaport. 

(13)În vederea compLetării acteLor de studii, secretariateLe facuttăţilor/departamentetor 

(Departamentut pentru Pregătirea PersonaLuLui Didactic, CentruŁ de Studii Europene) întocmesc 

tabeLe nominaLe cu absoLvenţii care urmează să primească acteLe de studii respective, pe domenii, 

programe de studii şi forme de învăţământ, în termen de maximum 60 de ziLe de Ła data promovării 

examenetor de finatizare a studiitor. 

(14) La înscrierea în aceste tabele a dateLor prevăzute în formutareLe acteLor de studii se au în vedere 

prevederile OMEC nr. 4156/2020. TabeLete în cauză se semnează de către decanul facuttăţii şi 

directoruL departamentuLui, după caz, şi secretaruL-şef atfacultăţii/departamentuLui, cu respectarea 

modalităţii de Iucru stabilite prin Normele pentru gestionarea datelor şi documentelor privind examenul 

de finalizare a studiilor. 

Art. 12. Schimbarea numetui titutarutui (1) În situaţia în care tituLaruL unui act de studii îşi schimbă 

numeLe sau prenumele pe caLe administrativă sau prin hotărâre judecătorească, dobândind un aLt 

certificat de naştere, poate soLicita eLiberarea unui aLt act de studii pe nouL nume. 

(2) Cererea este însoţită de actuŁ de studii eLiberat iniţial, în originaL, de actuŁ administrativ, respectiv 

de hotărârea judecătorească din care rezuLtă schimbarea numetui, precum şi ceL puţin un act de 

stare civiLă cu nouL nume. 

(3) În registruL unic de evidenţă a formuLareĹor şi de eLiberare a acteLor de studii, în registruL matricoL, 

precum şi în supliment sau în foaia matricotă, se consemnează, La rubrica ,,Menţiuni, informaţii 

supLimentare, observaţii, după caz, modificarea survenită, trecându-se numărut hotărârii 

judecătoreşti sau aL actuLui administrativ în baza căruia s-a făcut modificarea. 

Art. 13. ELiberarea acteLor de studii (1)ActeLe de studii se eŁiberează tituLariLorîn maximum 12 Luni 

de La promovarea exameneLor de finalizare a studiiLor, respectiv în 30 de ziLe de La emiterea Deciziei 

de acordare a dipLomei de doctor. 

(2) ELiberarea acteLor de studii impLică prezenţa fizică a tituLaruLui. 

(3) În situaţia în care titutarul nu se poate prezenta fizic, actuL de studii poate fi eLiberat 

împuternicituLui acestuia, pe bază de procură autentificată ta notariat/împuternicire avocaţiaLă în 

copie certificată conform cu originaLuL de către persoaneLe desemnate, în care se menţionează în 

mod expres faptuL că împuternicituL poate ridica acte de studii. În conţinutuL procurii trebuie să fie 

menţionate ceI puţin următoarele informaţii: numeLe compLet din certificatut de naştere aLtituLaruLui 

actutui de studii, cu dateLe de identificare, denumirea actuLui de studii soticitat, universitatea şi 

facuLtatea emitentă, precum şi numeLe compLet şi dateLe de identificare aLe persoanel împuternicite, 

ceL puţin seria şi nr. actuLui de identitate. 

(4) În cazuL în care procura notariaLă a fost întocmită pe teritoriuL aLtui stat, aceasta se depune în 

originaL, însoţită de traducerea LegaLizată. Procura trebuie să fie apostiLată sau supraLegaLizată de 

autorităţile competente aLe statuLui pe at cărui teritoriu a fost întocmită, cu excepţia ceLor întocmite 

în stateLe care au încheiat cu România convenţii, tratate sau acorduri privind asistenţa juridică în 

materie civiLă, care prevăd scutirea de orice LegaLizare, Se acceptă împuterniciriLe efectuate La 

ambasadeLe sau consuLateLe României din diverse state, pentru acestea nefiind necesară 
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traducerea şi apostiLarea/supraLegaLizarea. În conţinutuL acestor procuri vor fi cuprinse dateLe 

menţionate La aLin. (3). 

(5) ÎnscrisuriLe menţionate La aLin. (3) şi (4) se păstrează cu termen permanent în Arhiva UAIC. 

(6) ActuL de studii se eLiberează tituLaruŁui/împuternicituLui, după verificarea de către 

tituLar/împuternicit a dateLor înscrise în acesta, pe baza prezentării documentuLui de identitate 

(carte de identitate sau paşaport vaLabiŁe în originaL, însoţite, după caz, de copii după certificatuL de 

naştere/de căsătorie/aLte acte doveditoare privind schimbarea numeLui). 

(7) TituLaruL semnează pentru primire în toate LocuriŁe prevăzute cu menţiunea ,,semnătura 

titutarutui. ÎmputernicituL semnează pentru primire în toate LocuriLe prevăzute cu menţiunea 

,,semnătura titutaruLui, mai puţin pe actuL de studii; operaţiunea de eLiberare se consemnează în 

registruL unic de evidenţă a formuLareLor şi de eLiberare a acteLor de studii, compLetându-se numeLe 

şi prenumeLe, caLitatea, denumirea şi număruŁ documentuLui La rubrica ,,Menţiuni. 

(8) ActeLe de studii întocmite şi neridicate de titulari/împuterniciţi se păstrează în arhiva UAIC, cu 

termen permanent. 

(9) Actele de studii întocmite şi neridicate din cauza decesuLui titutarutui pot fi eLiberate unui 

membru aL famiLiei tituLaruLui (soţ/soţie, ascendent ori descendent de graduL I sau 11), în baza unei 

cereri aprobate de conducerea executivă a UAIC, însoţită de copie certificată conform cu originaLuŁ 

a certificatului de deces şi de o decLaraţie pe propria răspundere autentificată de notariat, privind 

motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii. 

(10) ActeLe de studii se pot eLibera Ła cererea persoanei îndreptăţite şi prin intermediuL ambasadei 

(consuLatuLui) ţării respective în România sau aL ambasadei (consuLatuLui) României din ţara de 

reşedinţă a acesteia, În acest caz, La eliberarea actuLui de studii deLegatuL desemnat de 

ambasadă/consuLat semnează în registrut unic de evidenţă a ŤormuLareLor şi de eŁiberare a acteLor 

de studii, fără a semna pe actuL de studii. 

Art. 14. Comptetarea şi etiberarea dupticatetor acteLor de studii (1)În cazuL pierderii, deteriorării, 

distrugerii sau pLastifierii unui act de studii se etiberează un dupLicat aL actutui de studii, dacă, în 

Arhiva UAIC, se găsesc matca actuLui respectiv şi/sau aLte documente LegaLe din care rezuLtă situaţia 

studiiŁor tituLaruLui. 

(2) Pentru eLiberarea dupLicatuLui unui act de studii, tituLaruL adresează RectoruLui UAIC o cerere 

însoţită, după caz, de următoarete documente: 

a) decLaraţie scrisă a titularului actuLui, în care sunt cuprinse toate eLementeLe necesare pentru 

identificare şi împrejurăriLe în care actuL a fost pierdut, distrus sau deteriorat; 

b) copie certificată conform cu originaŁuL a certificatuLui de naştere; 

c) două fotografii aLe tituLaruLui actuLui, realizate recent pe hârtie fotografică profesiona[ă, coLor, 

format 3 x 4 cm; 

d) o copie a anunţuLui din MonitoruL OŤiciaLaL României, Partea a lII-a, în cazuL pierderii sau distrugerii 

actuLui de studii; 

e) dovada pLăţii taxei pentru eLiberarea dupticatuLui; 

f) actuL deteriorat sau pLastifiat, în originaL, dacă este cazuL; 

g) procura notariaLă/împuternicirea avocaţiaLă în copie certificată conform cu originaLuL (cu 

respectarea prevederiLor art. 13, aLin. (3); 
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(3) Cererea prevăzută La aLin. (2) se poate întocmi de către titutarut actuLui de studii în cauză sau de 

împuternicituL acestuia. 

(4) Pentru pubLicarea anunţuLui privind pierderea sau distrugerea actuLui de studii, 

tituLaruL/împuternicituL acestuia se adresează Regiei Autonome ,,MonitoruL OficiaŁ, anunţuL urmând 

să cuprindă următoareLe date: denumirea actuLui de studii originaL; numeLe, iniţiaŁa/iniţiaLele 

prenumeŁui/prenumelor tatăLui (mamei, în cazuL în care tatăL este necunoscut), prenumeLe 

tituLaruLui; anuLfinaLizării studiiLorîn cauză; seria şi număruL actuLui de studii, număruL şi data La care 

acesta a fost în registrat în registrul unic de evidenţă a formularetor şi de eLiberare a acteLor de studii; 

denumirea instituţiei emitente. 

(5) În situaţia în care absoŁventuL în cauză nu mai deţine o copie a actuLui de studii pierdut, poate 

soLicita întocmirea unei adeverinţe care să conţină dateLe necesare pubLicării în MonitoruL OficiaL. 

(6) DupLicatul unui act de studii conferă tituLaruŁui aceLeaşi drepturi ca şi actul de studii originaL şi se 

reaLizează pe un formuLar identic sau simiLar ceLui original, după procedura generaLă prevăzută 

pentru acteLe originaLe. 

(7) În cazut în care, în UAIC, nu mai există formuLare tipizate identice sau simiLare cetui originaL, se 

pot soLicita formulare tipizate prin transfer de La o aLtă instituţie, pe baza aprobării MinisteruLui 

Educaţiei şi Cercetării, în urma unei cereri motivate, însoţită de documente justificative. 

(8) În cazuŁ în care, La niveL naţionat, nu se găsesc formuLare simiLare cu ceLe originaŁe, destinate 

promoţiiLor de studenţi înmatricuLaţi înaintea intrării în vigoare a Legii învăţământuLui nr. 84/1995, se 

procedează La comandarea de La Compania NaţionaLă ,,Imprimeria NaţionaLă S.A. a formularetor, 

conform modeteLor regLementate prin Legea învăţământuLui nr. 84/1995, repubLicată, cu 

modificărite şi compLetărite uLterioare, în urma avizării cererii de către Ministerul Educaţiei şi 

Cercetării. 

(9) Pe dupLicat se menţionează următoarele înscrisuri supLimentare, scrise cu tuş sau cu cerneaLă 

de cutoare roşie, într-un spaţiu corespunzător, după cum urmează: 

a) în partea de sus: DUPLICAT; seria şi număruL actuLui originaL eLiberat; 

b) în tocurite pentru semnăturiLe corespunzătoare celor de pe actuL originaŁ - (S.S.); 

c) în partea de jos, dreapta: Nr. ... (numărul de Înregistrare acordat de UAIC din registruL unic de 

evidenţă a formutaretor şi de eLiberare a acteLor de studii) ......d in ......(data) ....... 

d) pe verso: ,,Acest DUPLICAT este eLiberat conform deciziei RectoruLui ............(denumirea UAIC) 

nr.....d in ......(data) ...........Confirmăm autenticitatea înscrisuritor cuprinse în prezentuL act 

de studii., text care este urmat de funcţiiLe (rector, secretar şef universitate, decan/director, 

secretar şef facuLtate/secretar departament, după caz) care sunt înscrise pe acteLe de studii 

simiLare ceLui în cauză, La data întocmirii dupLicatuLui, şi de semnăturiLe persoaneLor care ocupă 

funcţiiLe respective. 

(10) SigiLiuL UAIC se aptică doar pe versouL dupticatului şi aL mătcii, în stânga semnăturii RectoruLui 

UAIC şi, după caz, în funcţie de modeluLtipizatutui, şi pe fotografii. 

(11) Timbrut sec aL UAIC se apLică în LocuL marcat. 

(12) îitularut sau împuternicituL poate ridica dupLicatul unui act de studii în termen de maximum 30 

de ziLe caLendaristice de Ła data aprobării cererii; acest termen se poate preLungi în situaţiiLe 

menţionate La aLin. (7) şi (8). 

(13) DupLicateLe întocmite şi neridicate se păstrează cu termen permanent. 
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(14) Etiberarea dupLicateLor acteLor de studii se eŤectuează în condiţiiLe practicate La eliberarea 

actetor originaLe. 

(15)În registruL unic de evidenţă aformuLarelorşi de eLiberare a acteLor de studii, precum şi pe matca 

actuLui de studii originaL se înscriu seria şi număruL duplicatuLui eLiberat. 

(16) Dacă dupLicatuL unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau pLastiŤiat, tituLarutui i se 

eliberează un aLt dupticat, La cerere, în condiţiiLe prezentate mai sus şi cu menţiunea că pe acesta 

se înscriu supLimentar seria şi număruL dupLicatuLui/dupLicateŁor anterior/anterioare, precum şi data 

La care acesta/acestea a/au fost eLiberat(e), cu respectarea prevederiLor OMEC nr. 4156/2020. 

(17) Pentru eLiberarea dupLicateLor acteLor de studii, UAIC poate percepe taxe, în condiţiiLe stabiLite 

de conducerea UAIC, în conformitate cu prevederi[e LegisLaţiei în vigoare, cu excepţia situaţiiLor 

prevăzute La art. 12, aLin. (1). 

Art. 15. (1) În situaţia în care compLetarea eronată a actuLui de studii sau a dupLicatuLui, după caz, 

este sesizată La niveLuL UAIC anterior eLiberării actului, se compLetează un nou act de studii 

corespunzător. 

(2) Atunci când eroarea este constatată de către tituLar în momentuL ridicării acteLor de studii, 

rectificarea acestuia se face în regim de urgenţă. 

(3)În cazuŁîn care tituLarul constată erori în actuL de studii sau în dupLicat, după caz, după o perioadă 

de timp de La primirea acestuia, tituLaruL se adresează în scris RectoruLui UAIC, în vederea eLiberării 

unui nou act de studii sau a unui aLt dupLicat, după caz, Cererea este însoţită de actuL de studii sau 

dupticatul completat greşit, în vederea anutării acestuia şi păstrării în arhiva UAIC, cu termen 

permanent. 

(4)În cazuriLe prevăzute La aLin. (3), RectoruL UAIC dispune compLetarea aLtor formuLare 

corespunzătoare, pe care se înscrie, La subsoL, nota: ,,PrezentuL/a ..........(act de studii/dupLicat) ..... 

întocuieşte........( actuL de studii/dupLicatuL) ..........cu seria ..., şi nr.........,  precum şi cu nr. de 

înregistrare .........(acordat de instituţie din registruL unic de evidenţă a formuLareLor şi de eliberare a 

acteLor de studii) ........d in .......(data) .........,  deoarece acesta (aceasta) conţinea uneLe erori. 

Art. 16. AnuLarea actetor de studii/duplicatetor (1) RectoruL UAIC dispune anuLarea forn-iuLareLor 

acteLor de studii/duplicateLor compLetate cu greşeLi, ştersături, adăugări, deteriorate, pLastifiate, cu 

sigiLiutaplicatîn mod necorespunzător sau în cazuL situaţiiLor prevăzute La art. 12 şi întocmirea aLtora 

corespunzătoare. Această operaţiune se reaLizează prin scrierea cuvântuLui ,,ANULAT pe toată 

diagonaLa imprimatuLui, atât pe actuL de studii, cât şi pe matcă (cotor). 

(2) Menţiunea de anuLare se înscrie şi în registruL unic de evidenţă a formuLareLor şi de eLiberare a 

acteLor de studii, tăind cu o Linie roşie şi scriindu-se cuvântuL ,,ANULAT pe rândutformuLarului greşit. 

În stânga rânduLui anuLat se scrie, cu roşu, număruL curent Ła care se regăseşte actuL de studii 

refăcut corespunzător. 

(3) ActeLe de studii/dupLicateLe anuLate se arhivează cu termen permanent. 

(4) UAIC întreprinde demersuriLe necesare pentru anuLarea acteLor de studii/dupLicateLor şi/sau 

documenteLor universitare eLiberate referitoare La studii care nu au fost efectuate de tituLar sau care 

au fost obţinute prin mijLoace frauduLoase, prin încăLcarea CoduLui de etică şi deontoLogie 

universitară sau a altor prevederi LegaLe. 
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(5) În situaţia prevăzută Ła atin. (4), se face menţiunea în registrut unic de evidenţă a formutareĹor şi 

de etiberare a actetor de studii, precizându-se documentuLîn baza căruia s-a anutat respectivut act 

de studii. 

(6) Anutarea unui act de studii în condiţiite atin. (1) este făcută pubtică în Monitorut Oficiat at 

României, Partea a III-a, de către UAIC. 

(7) În cet mutt 5 zite tucrătoare de ta data publicării în Monitorut Oficiat at României, se informează 

Ministerut Educaţiei şi Cercetării. 

Secţiunea a II-a. Gestionarea documenteLor universitare 

Art. 17. (1) Documentete universitare seîntocmesc cu respectarea etementetor minimate obtigatorii 

prevăzute în OMEC nr. 4156/2020. 

(2) În documentete universitare, datete se înscriu în ordinea înscrisă în certificatuŁ de naştere, fără 

prescurtări sau abrevieri, în conformitate cu termiriotogia oficială în vigoare. 

(3) În cazut cetăţenitor străini, datete se înscriu în ordinea înscrisă în paşaport şi în atte înscrisuri 

oficiate, În situaţia în care există neconcordanţă între paşaport şi înscrisurite oficiate, prevatează 

datete din paşaport. 

(4) Dacă, pe parcursul şcotarizării, survine modificarea stării civite, datete din certificatut de 

căsătorie se înscriu în documentete universitare, în rubricite corespunzătoare, fără ca ulterior 

acestea să fie înscrise în actete de studil. 

(5) Toate rubricite rămase tibere se barează. 

(6) Este interzis să se facă ştersături, răzuiri, acoperiri cu pastă corectoare, prescurtări şi/sau 

adăugări în documentete universitare. 

(7) După comptetare, semnare şi ştampitare, toate documentele universitare devin documente cu 

regim speciat. 

(8) În cazut pierderii, deteriorării, distrugerii, ptastifierii se pot etibera dupticate aLe documentetor 

universitare în cauză. 

(9) În situaţiite simitare cetor descrise ta art. 12 se întocmesc şi se etiberează aŁte documente 

universitare în originat. 

Art. 18. Suptimentut se întocmeşte şi se etiberează în conformitate cu acteŁe normative în vigoare, 

pe baza înscrisuritor din registrut matricot, prin copierea exactă a datetor, fără modificarea acestora. 

Art. 19. (1) Foaia matricoLă sau anexa cu note se întocmeşte pe baza înscrisuritor din registrut 

matricot, prin copierea exactă a datetor, fără modificarea acestora, Acestea se completează şi cu 

funcţia, numete, prenumeLe şi semnătura persoanetor din UAIC, aftate în funcţie ta data comptetării 

(rector, secretar şef universitate, decan/director, secretar şef facuttate/secretar departament) şi se 

apLică sigiliut UAIC. 

(2) Foaia matricotă sau anexa cu note însoţeşte, după caz, acteŁe de studii sau poate fi etiberată şi 

ta cerere. 

Art. 20. (1) Etementete minimate obtigatorii aLe registretor matricote aferente studiitor universitare 

sunt prevăzute în anexa ta OMEC nr. 4156/2020. 

(2) În registrut matricoL, datete se comptetează în conformitate cu prevederiLe art. 17. 

(3) Prin excepţie de ta art. 17, atin. (6), modificarea unor rubrici se poate face pentru îndreptarea unor 

erori sau omisiuni comise cu ocazia înregistrărilor, prin bararea textului greşit printr-o [inie orizontată 
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trasă cu cerneaLă roşie, înscriindu-se deasupra noul text, tot cu cemeală roşie, Modificarea este 

semnată de către secretaruL-şef aLfacultăţii şi decanuLfacultăţii şi se ştampiLează. 

(4) RegistreŁe matricoLe se pot întocmi, semna şi arhiva în format etectronic, în baza unei proceduri 

proprii, cu respectarea eLementeLor minimale obLigatorii prevăzute în Lege. 

(5) Nu se admite modificarea numeLui, prenumeLui, iniţiaLei/iniţiateŁor sau a LocaLităţii de naştere aLe 

tituLaruLui în registrete matricoLe, dacă schimbarea în cauză s-a produs după data de absoLvire a 

aniLor de studii, cu excepţia situaţiei prevăzute La art. 12. 

Art.21. (1) În registruL unic de evidenţă a formuLaretor şi de eLiberare a acteLor de studii, se 

consemnează: numărut de ordine dat de UAIC; seria şi numărul actuLui de studii; numeLe, 

iniţiaLa/iniţiaLeLe prenumelui/prenumeLor tatătui (mamei, în cazuL în care tatăL este necunoscut) şi 

prenumete tituLaruLui; LocuL şi data naşterii titularuLui; prenumeLe părinţiLor; anuL şi sesiunea 

examenutui de finaLizare a studiiLor; instituţia care a asigurat şcoLarizarea; domeniuL, speciaLizarea, 

programuL de studiu; media examenului de finaLizare a studiiLor; promoţia; data eLiberării; numeLe, 

prenumele şi semnătura persoanei care a eliberat actuLde studii; semnătura de primire a actuLui de 

studii de către titular/împuternicit; seria şi numărut actuLui de identitate; menţiuni. 

(2) RegistruL unic de evidenţă a formuLareLor şi de eLiberare a acteLor de studii se paginează, se 

parafează cu sigiLiuL UAIC, primeşte număr de inventar şi se arhivează cu termen permanent. 

Art. 22. (1) CatatoageLe cuprind următoareLe eLemente minimaLe obLigatorii: 

a) antetuL: denumirea UAIC, denumirea facuttăţii care gestionează şcoLarizarea, denumirea 

domeniuLui de studii şi a programuLui de studii - conform hotărârii GuvernuLui în vigoare La data 

înmatricuLării, forma de învăţământ, Locaţia geografică de desfăşurare, anuŁ universitar, anul de 

studii, semestruL, seria/grupa; 

b) dateLe despre evaLuare: tipuL evaLuării - evaLuare finaLă (examen sau cotocviu)/verificare, 

denumirea discipLinei şi număruL de credite conform pLanuLui de învăţământ, numele, prenumele şi 

graduL didactic aL evatuatoriLor, data susţinerii evaluării; 

c) conţinutuL cataLogutui: numeLe şi prenumeLe studenţiLor, conform registruLui matricot, din 

grupa/seria/anul, de studii în care se susţine evaLuarea şi care au dreptul să o susţină, sesiunea din 

anuL universitar în care se prezintă studentut La evatuare, nota/calificativuL/absenţa, semnăturiLe 

evaLuatoriLor; 

d) semnăturiLe de certificare a dateLor înscrise în cataLog conform proceduriLor eLaborate de către 

UAIC; 

e) numerotare: număruL paginii din totaLuL de pagini aLe catatoguLui. 

(2) Modificarea noteLor/ca[ificativeLor/absenţelor se reaLizează de către tituLaruL disciplinei prin 

bararea cu o Linie orizontaLă, cu cerneată roşie, a notei/caLificativuLui/absenţei, înscriindu-se 

deasupra nouLtext, tot cu cerneaLă roşie, şi prin semnarea de către acesta. 

(3) Modificarea aLtor rubrici din catatog se reaLizează conform prevederiLor art. 20, aLin. (3). 

Art. 23.PLanuL de învăţământ, fişa discipLinei şi programele anaLitice aLe discipLineLor din pLanuL de 

învăţământ se întocmesc în conformitate cu prevederiLe Legate în vigoare, pe baza autonomiei 

universitare. 

Art. 24. (1) Situaţia şcoLară se compLetează numai ta cererea tituLarului/împuternicituLui, în baza 

aprobării acesteia de către conducerea UAIC, în conformitate cu regLementăriLe UAIC. 
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(2) DocumentuL menţionat La aLin. (1) are ca modeL de referinţă structura SupLimentutui şi cuprinde 
următoarete eLemente minimaLe obfigatorii: profiŁuL sau domeniuŁ de studii, specializarea sau 
programuL de studii, statutuL de acreditareĺautorizare de funcţionare provizorie, forma de 
învăţământ, Limba de predare, Łocaţia geografică de desfăşurare, menţiuni privind şcoLarizarea 
(întreruperi de studii, preLungiri aLe şcotarizării, mobiLităţi academice etc.), funcţia, numete, 
prenumeLe şi semnătura persoaneLor din UAIC afLate în funcţie La data compLetării - Rector, secretar 
şef universitate, decan/director, secretar şef facuLtate/secretar departament şi sigiLiuL UAIC. 
(3) Pentru cetăţenii străini se precizează şi număruL documentuLui în baza căruia au fost admişi La 
studii, care poate fi ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de 
şcoLariza re/ad everinţă/atestat. 

Art 25. (1) Adeverinţa prMnd şcotarizarea se eLiberează La cerere şi atestă parcurgerea unei 
perioade de studii. 

(2) Aceasta cuprinde următoareLe eLemente minimaLe obtigatorii: domeniuL de studii, programuL de 
studii/speciaLizarea, statutuL de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, perioada de studii, 
forma de învăţământ, Limba de predare, Locaţia geografică de desfăşurare, funcţia, numeLe, 
prenumeLe şi semnătura persoaneLor din UAIC, afLate în funcţie La data compLetării (Rector, secretar 
şef universitate, decan/director, secretar şef facultate/secretar departament) şi sšgiLiul. UAIC. 
(3) Pentru cetăţenii străini se precizează şi număruL documentuLui în baza căruia au fost admişi La 
studil, care poate fi ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de 
şcoLa riza re/ad everi nţă/atestat. 

Art. 26.(1)Adeverinţa care atestă caLitatea de studentîn faţa autorităţiLor din afara ţării se eLiberează 
La cerere şi cuprinde următoareŁe eLemente minimale obLigatorii: domeniuL de studii, programuL de 
studii/speciaLizarea, statutuL de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, perioada de studii, 
forma de învăţământ, Limba de predare, Locaţia geografică de desfăşurare, funcţia, numeLe, 
prenumeLe şi semnătura persoaneLor din UAIC, afLate în funcţie La data compLetării (Rector, secretar 
şef universitate, decan, secretar şef facuLtate) şi sigiLiuL UAIC. 

(2) Pentru cetăţenii străini se precizează şi număruL documentuLui în baza căruia au fost admişi La 
studii, care poate fi ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de 
şco Lariza re/ad everi nţă/atestat. 

(3) În alte situaţii decât ceLe prevăzute La aLin. (1), adeverinţa care atestă caLitatea de student se 
poate întocmi şi eLibera de către facuLtate şi se semnează de DecanuL şi SecretaruL şef facultate, cu 
apLicarea ştampilei facultăţii. 

Art. 27. (1) Adeverinţa de absoLvire fără examen de finalizare a studiiLor universitare atestă 
absotvirea unui program de studii şi se eLiberează La cerere absoLvenţiLor care nu au susţinut sau nu 
au promovat examenuL de finaLizare a studiiLor. 

(2) Aceasta este întocmită de UAIC şi cuprinde următoareLe eLemente minimaLe obligatorii: 
domeniuL de studii universitare, programuL de studii/speciaLizarea, perioada de studii, media aniLor 
de studii, statutuL de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, forma de învăţământ, Limba de 
predare, Locaţia geografică, număruL de credite şi actuL normativ care Le stabiLeşte (hotărâre a 
Guvernutui, ordin aL ministruLui, după caz), funcţia, numeLe, prenumele şi semnătura persoaneLor 
din UAIC, afLate în funcţie La data compLetării (rector, secretar şef universitate, decan, secretar şef 
facuĺtate) şi sigiLiuL UAIC. 
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(3) Pentru cetăţenii străini se precizează şi număruL documentuLui în baza căruia au fost admişi La 

studii, care poate fi ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de 

şcoLariza re/adeverinţă/atestat. 

Art. 28. (1) După promovarea examenuLui de finalizare a studiiLor, absoLvenţiLor Li se eLiberează o 

adeverinţă privind finaLizarea studiiLor, aL cărei termen de vaLabiLitate este de maximum 12 Luni de La 

promovare. 

(2) În cazuL studiiLor universitare de Licenţă şi masterat, adeverinţa privind finaLizarea studiiLor 

conferă tituLaruLui aceLeaşi drepturi LegaLe ca şi actuL de studii şi este necesar să conţină funcţia, 

numeLe, prenumeLe şi semnătura persoanelor din UAIC afLate în funcţie La data compLetării (rector, 

secretar şef universitate, decan/director, secretar şef facuLtate/secretar departament), sigiLiuL 

UAIC, precum şi următoareLe informaţii: 

a) domeniuL de studii universitare; 

b) programul de stuciii/speciaLizarea; 

c) perioada de studii; 

d) media aniLor de studii; 

e) media examenuLui de finaLizare a studiiLor; 

f) statutuL de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, forma de învăţământ, limba de 

predare, [ocaţia geografică de desfăşurare, număruL de credite şi actuL normativ care Le stabiLeşte 

(hotărâre a GuvernuLui, ordin aL ministruLui, după caz); 

g) număruL documentuLui în baza căruia au fost admişi La studii, care poate fi ordin de ministru, 

scrisoare de acceptare, aprobare de şcoLarizareĺadeverinţă/atestat, pentru cetăţenii străini. 

(3) AbsolvenţiLor Li se eLiberează, de reguLă, o singură adeverinţă de finaLizare a studiiLor. În cazuL 

pierderii sau distrugerii acesteia, La cerere, se eLiberează o nouă acleverinţă, cu un nou număr de 

înregistrare, aL cărei termen de vaLabiLitate se încadrează în perioada de 12 Luni caLcuLată de la 

promovarea examenuLui de finatizare a studiilor. 

Art. 29. (1) Adeverinţa de autenticitate certifică autenticitatea, vaLabiLitatea şi corectitudinea 

înscrisurilor din actuL de studii şi documenteLe universitare prevăzute La art. 8, aLin. 1, Lit. a) şi b). 

(2) Adeverinţa menţionată La aLin. (1) se eLiberează La cererea tituLaruLuiĺîmputernicituLui şi cuprinde 

următoareLe eLemente minimaLe obLigatorii: numeLe şi prenumeLe tituLaruLui, aşa cum apare 

menţionatîn registruL matricoL; perioada de studii, număruL de credite, proŤiLuL/domeniuL, programuL 

de studii/speciaLizarea, statutuL de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie şi forma de 

învăţământ absoLvite; seria, număruL şi data eLiberării diplomei; număruL şi data eLiberării 

documenteLor universitare prevăzute La art. 8, aLin. 1, lit. a) şi b) număruL şi data documentuLui în 

baza căruia au fost admişi La studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de 

şcoLarizare/atestat/adeverinţă (numai pentru cetăţenii străini); funcţia, numeLe, prenumeLe şi 

semnătura persoaneLor afLate în funcţie La data compŁetării (rector, secretar şef universitate) şi 

sigiLiuL UAIC. 

Secţiunea a III-a. Etiberarea actetor de studii şi documentetor universitare în Extensiite UAIC 

Art. 30. În eLiberarea acteLor de studii şi documenteLor universitare în extensiiLe Universităţii sunt 

impLicate următoareLe structuri: 
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a) RectoruL UAIC aprobă deplasarea personaLului, împuternicirea pentru transportuL şi eLiberarea 

acteLor de studii şi documenteLor universitare. 

b) Direcţia Secretariat se ocupă de organizarea şi coordonarea depLasării; 

c) Compartimentut Acte de studii, prin personatul autorizat în gestionarea şi eiiberarea actetor de 

studii şi documenteŁor universitare este responsabiL de pregătirea şi etiberarea acestora; 

d) DirectoruL extensiei asigură condiţiiLe Logistice pentru desfăşurarea, în condiţii de securitate, a 

activităţii. 

Art. 31. CaŁendarut etiberăritor. ELiberarea acteLor de studii şi documenteLor universitare se face în 

două intervaŁe anuate, 15-31 martie şi 1-15 noiembrie, după un caŁendar aprobat de către Rectorut 

UAIC cu ceL puţin 30 de ziLe înaintea depLasării şi anunţat ceLor interesaţi prin afişare pe pagina web 

a UAIC, paginiLe web aLe facuttăţiLor, ta aviziereLe extensiei şi aLe facultăţitor care desfăşoară 

programe de studii în Łocaţia respectivă. 

Art. 32. Pregătirea actetor de studii şi a documenteLor universitare (1) Actele de studii şi 

documenteŁe universitare vor fi pregătite, în vederea etiberării, de către personaLuL autorizat din 

cadruL CompartimentuLui Acte de studii, conform tegistaţiei în vigoare. 

(2) ActeLe de studii şi documenteLe universitare pentru absoLvenţii promoţiei curente vor fi eliberate 

absoLvenţiLor care soLicită acest Lucru în timpuL programutui aLocat. 

(3) La cerere, se pot eLibera acte de studii şi documente universitare pentru absoLvenţii promoţiiLor 

anterioare. 

(4) În situaţia prevăzută La aLin. (3), soLicităriLe privind eLiberarea acteLor de studii şi documenteLor 

universitare trebuie transmise către CompartimentuL Acte de studii cu ceL puţin lO ziLe înainte de 

data programată pentru depLasare, prin e-maiL, conform instrucţiunitor de pe pagina web a 

compartimentuLui de speciaLitate (https://www.uaic.ro/organizare/birouL-acte-de-studii/). 

Art 33. Transportut acteLor de studii şi documentetor universitare (1) Aprobarea depLasării se 

face de către RectoruL UAIC. 

(2) În vederea depLasării, se vor emite deLegaţii şi împuterniciri cu numeLe persoaneLor autorizate şi 

perioada depLasării. 

(3) Actele de studii şi documenteLe universitare se vor transporta în condiţii de maximă siguranţă. În 

acest sens, se respectă următoareLe reguti: 

a) ta activitate vor participa ceL puţin două persoane autorizate, împuternicite de către Rectorut UAIC 

în acest sens; 

b) se va întocmi o Listă cu acteLe de studii şi documenteLe universitare transportate; 

c) transportut acestora se realizează în cutii şi pLicuri sigiLate, pe care se va preciza conţinutuL (de 

ex., N diptome de Licenţă, de La seria ....la seria....). 

Art. 34. Transportut sigitiutui şi a matriţei Universităţii (1) În vederea eLiberării acteLor de studii şi 

documentetor universitare în afara sediutui centrat aI Universităţii, este necesar ca acestea să fie 

însoţite de sigiliut şi matriţa Universităţii. 

(2) SigiLiuL şi matriţa Universităţii vor fi transportate împreună cu acteLe de studii şi documenteLe 

universitare de către persoana împuternicită în acest sens de RectoruL UAIC, pe bază de proces-

verbaL. 
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Art. 35. ELiberarea acteLor de studii şi documenteLor universitare (1) ActeLe de studii şi 

documenteLe universitare se vor eLibera, pentru promoţia curentă, celor care se prezintă în timpuL 

programuLui aLocat acestei activităţi sau, în cazuL absoLvenţiLor din promoţiiLe anterioare, conform 

programăriLor efectuate anterior. 

(2) ELiberarea acteLor de studii şi documenteLor universitare se face după aceeaşi procedură ca în 

Locaţia de bază şi doar de către personaLuL autorizat în acest sens. 

Art. 36. Securitatea documentetor (1) ActeLe de studii şi documenteLe universitare se transportă 

numai de către personaLuL autorizat în gestionarea acestora şi se depozitează temporar La extensii 

în spaţii securizate (seif, duLap cu acces restricţionat). 

(2) Evidenţa transportuLui acestora se face prin Lista documenteLor transportate, iar cea a eLiberăriLor 

se face în registreLe de evidenţă şi eLiberare a acteLor de studii. 

Art. 37. RaportuL de activitate pentru depLasare În termen de 5 ziLe Lucrătoare de La revenirea Ła 

Locaţia de bază a Universităţii, echipa care a efectuat depLasarea va întocmi un raport de activitate 

privind depLasarea, în care se menţionează durata depLasării, număruL de acte de studii şi 

documente universitare eLiberate în raport cu ceLe depLasate în extensie, probLeme întârnpinate, 

recomandări pentru îmbunătăţirea activităţii etc. 

Secţiunea a IV-a. Pretucrarea dateLor cu caracter personaL 

Art. 38. UAIC preLucrează datele cu caracter personaL în cadruL activităţiLor regLementate de 

prezentuL reguLament, în conformitate cu prevederi[e ReguLamentuLui (UE) 2016/679 privind 

protecţia persoaneLor fizice în ceea ce priveşte preLucrarea dateLor cu caracter personaL şi privind 

Libera circuLaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (ReguLamentuL generaL privind 

protecţia dateLor), respectiv cu prevederiLe LegisLaţiei naţionate apLicabile în domeniu. 

Art. 39. PreLucrarea dateLor personaLe se reaLizează excLusiv în scopuL gestionării acteLor de studii şi 

documenteLor universitare, incLusiv pentru întocmirea, completarea, etiberarea, evidenţa, 

verificarea autenticităţii, arhivarea şi, după caz, anuLarea acestora, în temeiuL obLigaţiiLor LegaLe care 

revin Universităţii şi aL exercitării atribuţiiLor de interes pubLic în domeniut educaţiei. 

Art. 40. DateLe sunt preLucrate în mod LegaL, echitabiL şi transparent, fiind adecvate, reLevante şi 

Limitate La ceea ce este necesar în raport cu scopuriLe preLucrării. 

Art. 41. Universitatea impLementează măsuri tehnice şi organizatorice adecvate pentru asigurarea 

securităţii preLucrării dateLor cu caracter personaL, incLusiv măsuri privind controLuL accesutui La 

date, protecţia documenteLor în format fizic şi etectronic, păstrarea documenteLor în spaţii 

securizate şi instruirea personaLuLui autorizat. 

Art. 42. AccesuL Ła dateLe personaLe este permis excLusiv personaLuLui autorizat, în Limita atribuţiiLor 

de serviciu. 

Art. 43. DateLe cu caracter personaL sunt păstrate pe durata prevăzută de LegisLaţia apLicabiLă în 

domeniuL educaţiei, respectiv domeniuL arhivistic. 

Art. 44. PersoaneLe vizate beneficiază de drepturiLe prevăzute de LegisLaţia privind protecţia dateLor 

cu caracter personaL, în condiţiiLe ş Limite[e prevăzute de Lege, acestea putând fi exercitate printr-o 

soLicitare scrisă adresată persoanei responsabiLe de La nivetul Universităţii. 
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CapitoŁuŁ IV. DISPOZIŢII FINALE 

Art. 45. (1) PrezentuL ReguLament se va revizui în funcţie de regŁementăriLe normative ulterioare 

aprobării. 

(2) Prezentul ReguLament a fost aprobat în şedinţa SenatuLui UAIC din data de .3 .02.2026 şi se 

apLică începând cu data aprobării. 

LISTA ANEXELOR: 

ANEXA nr. I - Centratizator taxe pentru eŁiberarea acteLor de studii şi a documenteLor universitare 

RECTOR, 

Prof. univ. dr. Li 

Ą 
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ANEXA nr. I 

Centratizator taxe pentru etiberarea actetor de studii şi a documentetor universitare 

Denumirea VaLoare 
Tip taxa Menţiuni 

actutui/documentului eLiberat taxei 

Se etiberează pentru promoţiiLe 1983 - 1993; între 
Foaie matricota in regim ,,La 

ELiberare 75 Lei 
. 

1994 - 2005 dipLoma este insoţita de foaia rriatricoLa, 
cerere 

uLterior de supLiment. 

Adeverinţă de autenticitate a 

ELiberare acteLor de studii (în Limba 150 Lei SoLicitată de absoLvent, angajator sau firmă de recrutare 

__________ română) 

Adeverinţă de autenticitate a 

________ ____________________________________________________ 

ELiberare acteLor de studii (în Limba 300 Lei SoŁicitată de absoLvent, angajator sau firmă de recrutare 

erigLeză/franceză) __________ 

Certificat acordare grade 

_________ 

ELiberare 50 Lei 
- 

Pana La 3 ani de La susţinere 
didactice 

Solicitată de către cadreLe didactice din învăţământuL 

preuniversitar care au promovat exameneLe de acordare a 

• Adeverinţă de autenticitate cu gradeLor didactice, precum şi de către absoLvenţii 
ELiberare 200 Lei • - . 

evidenţa din arhiva 
• • • 

moduLuLui psihopedagogic urmat in timpuL studiitor, pana 

în anuL 2003, incLusiv, Începând cu anuL 2004, se eLiberează 

certificat însoţit de foaie matricoLă. 

Se apLică absoLvenţi Lor aLtor universităţi care au susţinut 
ELiberare DipLoma 300 Lei 

• 

examenuL de ticenţa La UAIC, anterior sesiunii iuLie 2026. 

Se apLică: 

• tuturor acteLor de studii; 

• tuturor niveLuriLor de studii, grade clidactice, moduLuLui 

Arhivare DipLomă, atestat, certificat 150 Lei psihopedagogic etc.; 

• absoLvenţiLor din promoţii cuprinse în intervaLuL 

3 - lO ani de La susţinerea examenutui de finaLizare a 

studiiLor. 

Se apLică: 

• tuturor acteLor de studii; 

• tuturor niveLuriLor de studii, grade didactice, moduŁuLui 
Arhivare DipLoma, atestat, certificat 300 Lei 

psihopedagogic etc.; 

• absoLvenţiLor din promoţii mai vechi de lO ani de La 

susţinerea examenuLui de finaLizare a studiiLor. 

Se apLică tuturor acteLor de studii, tuturor niveLurilor de 
DupLicat DipLoma, atestat, certificat 300 Lei . • . 

studii, grade didactice, moduL psihopedagogic etc. 

SupLiment La dipLomă, foaie • Se apLică tuturor acteLor de studii, tuturor niveluriLor de 
Duplicat . 200 Lei 

matricoLa 
.. . . . 

studii, grade didactice, moduL psihopedagogic etc. 
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