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PRINCIPI GENERALE

1. Instructiunca de lucru stabileste modalitatca de recuperare a activitdtilor didactice cu prezentd
obligatorie de tip lucréri practicc, seminar, practicd de cercetare, practicd de specialitate, care nu au
putut fi realizate de citre student ca urmare a abscntarii din diferite motive.

2. Sc aplica in cadrul Facultatii de Biologie, la toate formele de invatdmaént si programe de studii, pentru

ciclurile de studii de licenta si mastcr.

LEGISLATIE

Legislatie primara:

Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023

Alte documente, inclusiv reglementiri interne:

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor - Ciclul studii universitare de licent;

Regulamentul privind activitatca profesionala a studentilor - Ciclul studii universitare de master.

CONTINUTUL INSTRUCTIUNIIL DE LUCRU

3. La Facultatca de Biologie, activititile didactice sunt de tip: curs, lucrari practice, seminar, practica
de cercetare, practica de specialitate.

4. Prezenta cstc obligatoric la activitatile de tip lucrari practice, seminar, practicd de cercetare si
practicd de specialitate, iar la activitatile de tip curs cste facultativa.

5. In cazul in care un student absentcazi din diferite motive de la activitatile didactice cu prezenta
obligatoric aferente unei discipline prevazute in planul de invitamaént, este necesard recuperarea
acestora, in conformitate cu specificul ficcirei discipline. Un student nu poate recupera mai mult de
jumdtate din numdrul de ore aferente unei discipline (sau modul), indiferent de motivul sau motivele
care au cauzat absentcle.

6. inregistrarea absentclor intrd in sarcina cadrului didactic titular al activitatii didactice si s rcalizeaza
la Mecare aclivitate didactica pentru care prezenta este obligatorie.

7. Notarea absentelor cste realizatd de catre cadrul didactic, sub forma scrisa pe suport de hartie (ex.
caiet) sau digitala (ex. fisier Word sau Excel). Cadrul didactic are obligatia pastrarii accstor cvidente
pe toatd durata anului universitar respectiv, in scopul verificarii cererilor de refacere a activitatilor

didactice depuse de studenti la secrctaniatul facultdtii.
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8. Recuperarea activitatilor didactice se poate realiza numai cu acordul scris al cadrului didactic titular
(sub forma d¢ aviz pc cererea de refacere) si numai in limita locurilor disponibilc in sala sau in limita
9, Obtinerea acordului cadrului didactic titular se realizeaza dupd informarca prealabild a acestuia prin
mesaj e-mail.

10. Cadrul didactic titular decide forma de recuperare a activitatilor didactice (participare cfectiva la
lucrari practice/seminar/practica cu o altd grupd, realizarea unui proiect, referat, etc.), in functic de
particularititile si specificul disciplinei respective.

11. Refacerea activitdtilor didactice pentru care s-au inregistrat absente conditioncazid sustincrea
cvaludrilor finale si a evaluarilor pe parcurs.

12. Absentele inregistrate ca urmare a participarii studentilor la evenimente/activitati organizatc de
universitate/facultate sc recupereaza fard plata.

13. Studentii din Consiliu! facultétii au dreptul de a recupera fara plata activititile didactice de la care
au absentat pentru a participa la sedintele la care au fost convocati.

A w

A. Recuperarea activitatii didactice in aceeasi saptimaina

14. Refacerea activitdtii didactice cste posibila cu o altd grupa de lucrdri practice/seminar/practica din
acelasi an de studiu, in aceeasi siptimana in care s-a inregistrat absenta.

15. Dupa obtinerea acordului cadrului didactic titular, refacerea activitdtii didactice se poate rcaliza
fara depunerea unei cereri scrise, fard plata unei taxe si fard documente justificative.

16. In cazul in care recupcrarca activititii didactice nu este posibila in acccasi siptamana (cadrul
didactic nu este de acord din motive obiective — nu are timpul fizic necesar, nu existd loc in sald, nu
existd materiale didactice si echipamente disponibile, cte.), refacerea se poate realiza urmand indicatiile

de la punctul C. Recuperarea activitdtii didactice in cazul absenfelor care nu pot fi justificate.

B. Recuperarea activititii didactice in cazul unor situatii medicale sau unor evenimente

personale.

17. Recuperarea activitatilor didactice pentru care s-au inregistrat absentc din motive medicale sau ca

urmare a unor evenimente personale justificate (nastere, cisidtoric, deces) se realizcazd fard plata,
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numai pe baza unei cereri, adresatd conducerii facultatii (Anexa | sau Anexa 2, functic de caz) si
avizata favorabil.

18. Cererea dc refacere a activitatitor didactice, insotitd obligatoriu de documente justificative
(adeverintd medicald, bilet externare spital, certificat de nastere/césitoric/deces), este analizata de catre
prodecanul responsabil cu activitatile didactice.

19. Documentele medicale prin care se justifica absentcle trebuie sa poarte viza medicului de a Centrul
Medical Studentesc UAIC lasi, cdmin C8, camera | (tel: 0232201324).

20. Cererea de refacere a activitdtilor didactice, insotita de documentele justificative, trebuie depusai la
Scerctariatul facultatii in termen de maximum o saptamana de la revenirea la cursuri. in cazul depisirii
acestui termen, recuperarea activititilor se poate efectua doar cu achitarea unei taxe de recuperare
(stabilite de catre Senatul Universitatii).

21. In cazul in care situatia medicala a studentului implici perioade mai indelungate de absents, se pot
recupera cel mult jumaitate din numiérul de ore de lucrdri practice/seminar/practicd alocat disciplinei
respective in planul de invatamant. in cazul depasirii acestui numar de ore, refacerea activitatilor
didactice nu mai cste posibild, studentul avand posibilitatea sa solicitc inghefarea anului de studiu din
motive medicale, sau si rcfaca disciplina respectiva, pe bazi de cerere (Anexa 2), fard achitarca taxei

aferente, in anul universitar urmator.

C. Recuperarea activitatii didactice in cazul absentelor inregistrate din alte motive

22. in situatia in carc absentele nu pot fi justificate cu documentele previzute la pet. B, activititile
didactice pot fi recuperate numai cu taxi.
23. Peniru recuperare trebuie parcurgi urmatorii pasi;
- completarea unei cereri de refacere (Anexa 1);
- obtinerca acordului scris al cadrului didactic titular al activititilor de refacut, sub forma de
aviz scris pc cererea completatd;
- plaia taxei de recuperare, stabilitd de catre Senatul Universitétii,
- depunerca cererii la secretariatul facultatii insotitd de dovada platii; cererea trebuic depusa
pana ccl tirziu cu o saptdména inaintc dc cvaluarca la lucrdrile practice/seminar; dacd sc
depiscste acest termen, studentul va fi evaluat in prima sesiune de restante, dupd refacerea
activitaplor didactice.

24, Personalul secretariatului are obligatia verificérii si inregistririi documentelor depuse de student.
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25. Recuperarea cu taxd sc poate cfectua in limita a maximum 3 lucrdri practice sau seminare pentru o
disciplind din planul de invatamant.
26. In cazul in care se acumulcazi un numar mai mare de absente pentru o discipling, studentul va avea

obligatia s refaca intreaga activitate didactica la disciplina respectivé in urmatorul an universitar, cu

taxd, pe bazd de cercre (Anexa 2) avizatd de conducerea facultitii.

D. Recuperarea activitatii didactice de tip practici de specialitate (carc sc desfisoard

comasat).

27. Un student care a absentat nejustificat la activitatile didactice aferente practicii de specialitate va
trebui sd refaca intreaga activitate didactici, in urmdtorul an universitar, cu urmitoarca scrie de
studenti, respectdnd indicatiile prezentate la pet. anterioare, in functie de situatic.

28. In situatia absentelor apirute ca urmarc a unor probleme medicale sau evenimente personale
neprevizute (nastere, casitoric, deces) aparute in perioada programata pentru desfasurarea practicii de
specialitate, studentul poate recupera cel mult 20% din numérul de ore prevazut in figsa disciplinei.
Recuperarca activitatilor didactice in acest caz sc va rcaliza fara plati, pe baza documentelor
justificative prezentate la pct. B.

29, in cazul depasirii limitei de 20%, studentul trebuie sa refacd intreaga activitate didacticd, in
urmatorul an universitar, cu unnatoarca scric de studenti, conform indicatiilor prezentate anterior la
pct. B.

30. Recuperarea activititilor didactice dc tip practicd de specialitate se va realiza in conditiile

specificate de cadrele didactice titulare.
DISPOZITH FINALE

Prezenta instructiune de lucru a fost aprobatd prin Decizia Consiliului Facultatii de Biologie nr. 3 din

15.11.2023 si este valabila incepind cu 20.11.2023.
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Anexa 1 — Cerere de refacere a activititilor didactice de tip laborator/seminar/practica

Facuitatea de Biologie

Nr. /

Domnule Decan,

Subsemnatul (a) , student (a) in anul

universitar la Facultatea de Biologie, specializarea ,

anul de studii, forma taxa / buget, va rog sd-mi aprobati recuperarea cu taxa /

fara taxd a urmatoarelor laboratoare/seminare:

Nr. Denumirea disciplinei Nr. ore Numele Aviz cadru
crt. de cadrului didactic
] | recuperat | didactic | (Semnatura)

1

=

1

3
Telefon:
E-mail
Data: Semnatura student,

Domnului Decan al Facultatii de Biologie
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Anexa 2 - Cerere de refacere a intregii activititi didactice de tip laborator/seminar/practica

Facultatea de Biologie

Nr. /

Domnule Decan,
Subsemnatul (a) , student (3) in anul
universitar la Facultatea de Biologie, specializarea ,
anul de studii, forma taxa / buget, va rog sa-mi aprobati refacerea activitatii

didactice cu taxa/fara taxa la disciplina / disciplinele:

Nr. Denumirea disciplinei ]| din anul si ‘ Numele Aviz cadru
crt. semestrul cadrului didactic
) ; didactic (Semnatura)
1
2 | | [
3
Telefon:
E-mail
Data: Semnatura student,

Domnului Decan al Facultdtii de Biologie



