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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numele si

. . Functia Data | Semnatura
responsabilii/ operatiunea| prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Mariana Secretar sef .
PETCU Universitate VQDQQ"L
1.2. Verificat Prof. univ. dr.  Prorector pentru
Cormneliu IATU strategie, dezvoltare
institutionala si 0 -
managementul calitatii I
1.3. |Avizat conform OMFP Ligia Boca Secretariat Comisie ’Sm ;
600/2018 SCM ' ; "L ‘P’ e
1.4. Aprobat Biroul Executiv al
Consiliului de Biroul Executiv al|
Administratie Consdiiviui de Administratie

insedintadind-A /19, 12{2018
HOTARASTE \ | ;

2, Situatfia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operation+BE. AR

' . )5
Data dlﬁa-{'tmgc-cséf)]ica

| Ectla sau, dupdcaz, [ Componenta Uy iiacen redizieill prevederile editiei sa
lrevizia 1n cadrul editiei revizuita L =,
r reviziei editiei
| 2 3 4
2.1 Editia I - - De la data aprobarii
2.2. Revizia 1 - -

3. Scopul procedurii operationale
3.1. Stabileste modalitatea de procurare, pastrare, folosire, scoatere din uz si casare a sigiliilor, a
timbrului sec cu stema Romdniei §i a stampilelor fird stema Roméniei utilizate in cadrul
Universitdtii ,,Alexandru loan Cuza” din Iagi;
3.2. Asiguri legalitatea activitatii cu documente autentice;
3.3. Sprijind auditul §i/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control.
3.4. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Fiecare structurd UAIC aplici procedura in functie de tipul de stampil3 utilizat.



STAHE
Y A
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5. Documente de referintii (reglementiiri) aplicabile activitiifii procedurate

- Constitutia Roméniei, art. 12, alin. 4;

- Legea nr. 102 din 21 septembrie 1992 privind stema térii si sigiliul statului si Legea nr.
146 din 12 julie 2016 pentru modificarea Legii nr. 102/1992;

- Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Legea nr. 75/16.07.1994 privind arborarea drapelului Roméniei de citre autoritifile si
institutiile publice, publicata in Monitorul Oficial nr. 237/26.08.1994;

- Hotérdrea Guvernului Roméniei nr. 544/17.05.2003 privind modelul sigiliilor cu stema
Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora precum si scoaterea din folosin{a a sigiliilor cu stema
Romdniei, uzate sau care devin nefolosibile, publicatd in Monitorul Oficial nr. 360/27.05.2003;

- Hotérdrea Guvernului Romdniei nr. 805/03.07.2003, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind procurarea, péstrarea, folosirea, scoaterea din vz si casarea sigiliilor si a
timbrului sec cu stema Romaniei de catre institutiile de Tnva&mant superior de stat i particular
acreditate, care fac parte din sistemul national de invi{imént, publicatd in Monitorul Oficial nr.
503/11.07.2003;

- Regulamentul privind regimul actelor de studii in sistemul de invd{imant superior nr.
657 din 24.11.2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 874/02.12.2014;

- Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice

1. Carta UAIC
2. Decizii interne ale BECA cu referire la activitatile specifice.

6. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

- Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul
1. | Procedura de sistem entitdfii publice aplicabil/aplicabilda majorititii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
2. | Procedura operationald urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitétii, cu privire la aspectul procesual

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifici
Editie a unei proceduri atunci cind deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
operationale sau atunci cind modificarile din structura procedurii depasesc
50% din continutul reviziei anterioare

Actiune de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediii a
procedurii operafionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. | Revizia proceduri forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica
atunci céind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cand modificarile din structura procedurii depisesc
50% din continutul reviziei anterioare
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Un flux de activitifi sau o succesiune de activitdti logic
5. | Proces structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective definite,
care utilizeazd resurse, addugindu-le valoare

Schema logicd cu forme grafice care reprezintd etapele si pagii

6. Diagrama de proces o | . L, =
BT P realizrii unui proces sau unei activitati

Sigiliu rotund cu stema Are denumirea in clar a institutiei, a ministerului de resort i stema
Roméniei Rominiei pe mijloc. Aplicat cu tus

Urmi de stampild in relief care se imprimi cu o presd pe care
existd matrita cu insemnele institutiei, a ministerului de resort si

8. | Timbru sec
stema Roméniei pe mijloc. Se aplicd fara tus.

9 Stampild rotunda, fard stema Are denumirea in clar a institutiei, a ministerului de resort §i a
" | Romadniei facultatii/structurii, pe mijloc. Aplicati cu tus
Utilizata pentru inregistrarea documentelor (Registratura UAIC si
10 Stampila dreptunghiulard alte structuri care inregistreazd documente). Dimensiunea si datele
’ de pe amprenta sunt stabilite de conducatoru! structurii respective.
Aplicata cu tus.

De ex.. pentru certificarea datelor dintr-un document, pentru
conformitatea datelor, bun de plata etc..

11. | Alte tipuri de stampile Dimensiunea g§i datele de pe amprentd sunt stabilite de
conducitorul structurii care o utilizeazi. Aplicata cu tus.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. |P.O Procedura operationala
~ 2. |E Elaborare
M3V Verificare

4, | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah, Arhivare

7. Descrierea activitifii de utilizare a sigiliului, a matritei timbru sec cu stema
Roméniei §i a stampilelor firi stema Roméniei

Activitati

L. Procurarea, definerea si folosirea sigiliului, a matritei timbru sec cu stema Rominiei si a
stampilelor fara stema Romaniei

I. Dreptul de a procura, detine si folosi sigiliul si matrita timbru sec cu stema Romdniei il are
Rectorul/Ordonatorul de credite al universititii, care este raspunzitor de piistrarea si utilizarea legald.

2. UAIC detine un singur sigiliu cu stema Rominiei,

3. UAIC detine un singur timbru sec cu stema Roméniei.
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Activititi
4, UAIC detine stampile fard stema Roméniei, la nivelul structurilor stabilite de conducerea executiva, pe

bazi de decizie a Biroului Executiv al Consiliului de Administratie (BECA).
Structura poate define §i utiliza mai multe stampile férd stema Romaniei, in functie de situatia de fapt.

Stampilele fard stema Rominiei se procurd centralizat sau individual pentru fiecare structurd, dupa
cum urmeazi;

(a) Achizitionarea centralizata se face in situatia in care se schimbd titulatura ministerului de resort sau
denumirea institutiei de invataméant superior. Secretarul gef al UAIC va intocmi necesarul pentru
schimbarea gtampilelor fird stema Rominiei de la facultiti si va face demersurile pentru procurarea
acestora prin Regia Autonoma ,,Monetéria Statului”, cu acordul conducerii.

(b) Facultétile pot face achizitionarea §i In mod individual (in situatia uzurii sau a pierderii stampilei)
prin Serviciul de Achizitii Publice al UAIC, numai cu aprobarea BECA.

(c) Pentru celelalte structuri UAIC, se pot comanda, pe baza aprobarii BECA, stampile fird stema
Rominiei, prin Serviciul de Achizitii Publice.

in cazul in care, intr-o facultate ori structurd, existd doud sau mai multe stampile identice, acestea se
vor diferentia prin inscriptionarea pe amprenta acesteia a indicatorilor de tipul 1" sau ,2" ,
corespunzitor numérului stampilelor de acelasi fel si al persoanelor desemnate care utilizeazd si
péstreazd stampila.

Achizifionarea mai multor stampile poate fi facuta, in situatii bine argumentate (de ex., in situatia in
care birourile secretariatului facultitii/birourile celorlalte structuri functioneazi in corpuri de clidire
separate sau in situatia in care facultatea are un numér mare de studenti, deci un numir mare de
documente de stampilat), cu aprobarea BECA.

"6 Schimbarea sigiliului st a matritei timbru sec cu stema Roméniei, precum st a celorlalte stampile fird |

a)

b)

stema Romaniei se impune in urmétoarele situatii:

schimbarea titulaturii ministerului de resort,

schimbarea denumirii institutiei de invifiméant superior, uzurd, pierdere ori alte cazuri previzute de
lege.

Secretarul sef al UAIC va solicita o noud comandi la ministerul de resort, cu acordul conducerii

universitétii, pentru procurarea sigiliului i a matriei timbru sec cu stema Romdniei.

Dupd primirea acordului ministerului, Secretarul gef al UAIC va intocmi comanda citre Regia
Autonomad ,Monetéria Statului”.

Eliberarea sigiliului §i a matrifei timbru sec cu stema Rominiei se face de ciitre Regia Autonomi
»Monetdria Statului” catre Secretarul gef al UAIC ori cétre altd persoani imputernicitd de citre
rectorul/ordonatorul de credite al universitatii.

La eliberarea sigiliului si a matritei timbru sec cu stema Roméniei, persoana imputernicitd verifici
obligatoriu corectitudinea datelor din sigiliu/matritd timbru sec §i semnaleazi imediat citre Regia
Autonomid ,,Monetiria Statului” eventualele gregeli constatate.
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Activitati

10.

Dimensiunile §i modelul sigiliului §i ale matritei timbru sec cu stema Roméniei sunt cele prevézute in
Anexa nr. 1 a Hotéirdrii Guvernului Romaniei nr. 805/2003.

Persoanele special desemnate de conducerea Universititii pot fi:
® Secretar sef Universitate
o Sef Birou Acte de Studii si Perfectionare Preuniversitara.

Secretarul $ef Universitate este rispunzitor de procurarea, scoaterea din uz §i casarea sigiliului si a
timbrulut sec cu stema Rominiei. De asemenea, este rispunzitor de pastrarea §i utilizarea legala a
sigiliului cu stema Romdniei, in perioadele cind acesta nu se afla la Biroul Acte de Studii si
Perfectionare Preuniversitara (conform programului prestabilit).

Seful Biroului Acte de Studii §i Perfectionare preuniversitara este raspunzitor de pastrarea si utilizarea
legald a matritei timbru sec cu stema Roméniei, precum i utilizarea legala in timpul activititii (special
in perioada programului cu publicul, cind activitatea principala este eliberarea actelor de studii), a
sigiliului cu stema Romaniei.

Sigiliul cu stema Romdniei se aplica pe documente de citre persoanele desemnate de rector/ordonator
de credite, prin decizie, precum si de persoanele desemnate de cétre conducitoru! structurilor UAIC
printr-o decizie internd a structurii.

Sigiliul cu stema Romaniei se aplicd numai in locul rezervat functiei de Rector/Ordonator de credite,
pe semniitura rectorului/ordonatorului de credite sau pe semniturile persoanelor imputernicite de
acesta.

Sigiliul cu stema Romaniei se aplicd pe actele de studii, pe documente de evidentd scolard, precum si
pe documente emise de ctre structurile UAIC (in original), pe care apare functia de rector/ordonator
de credite.

Amprenta sigiliului cu stema Romdniei se va aplica i pe fiecare fild a documentului n original, atunci
céind acesta cuprinde mai mult de dou3 pagini (in cazul actelor de studii, suplimentelor la diploma,
foilor matricole etc.).

Timbrul sec cu stema Romaniei se aplici pe actele de studii eliberate absolventilor, in locul rezervat in
acest scop (T.S.).

Pentru toate celelalte categorii de acte emise de citre structurile UAIC se foloseste stampila fird stema
Romaniei.

11.

Il. Evidenta §i pastrarea sigiliului, a matritei timbru sec cu stema Rominiei §i a stampilelor
fari stema Roméniei

Personalul UAIC care are in pistrare sigiliul, matrifa timbru sec cu sterna Romdniei, celelalte categorii
de stampile, precum §i personalul care foloseste aceste stampile este obligat:

a) s cunoasci i si respecte intocmai prevederile prezentei proceduri si dispozitiile legale aplicabile;

b) sa aplice sigiliul cu stema Rominiei doar pe functia de Rector/Ordonator de credite, iar in cazul
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Activititi

12

13,

14.

15,

16.

17.

18.

i9.

celorlalte tipuri de stampile, aplicarea sa fie conforma procedurii si dispozitiilor legale aplicabile;

¢) sa nu aplice sigiliul cu stema Rominiei pe documente, semnaturi sau alte lucrdri care nu au legéturi
cu activitatea institutiei;

d) sd nu scoatd §i s3 nu permité scoaterea din institutie a sigiliului cu stema Romdniei, fird aprobarea
conducerii Universitétii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi.

Evidenta sigiliilor, a matritelor timbru sec cu stema Roméniei si a stampilelor fir3 stema Roméniei de
la structurile universitétii se tine de ciitre fiecare sef de structura. Acesta, are obligatia de a prezenta
Registrul Structurii (dup# modelul prevazut in anexa nr. 1), exemplar original, la Secretarul sef al
Universititii, care va constitui un Registru general de evidenyd a sigiliilor, a matrielor timbru sec cu
stema Romdniei §i a stampilelor fard stema Roméniei al UAIC;

La nivelul fiecérei structuri, seful structurii/persoana responsabili va centraliza datele de identificare
ale stampilelor fird stema Roméniei, conform modelului din Anexa 1. Dup# completare, Anexa I,
semnatd de seful structurii, va fi transmisi la Secretariatul General al Universitafii in format letric
dupi ce va arhiva un exemplar din Anexa I la nivelul structurii.

In cazurile de achizitie individuald, conducerile facultitilor ori ale celorlalte structuri vor actualiza
Registrul de eviden{d a sigiliilor, a matrifelor timbru sec cu stema Romdniei §i a stampilelor farg
stema Romdniei, In termen de 5 zile lucritoare de la recepfionarea stampilelor, prin trimiterea
documentului ce constituie pagind a registrului la Secretarul sef al universititii. Un exemplar al
documentului se arhiveazi in cadrul structurii respective.

In cazul scoaterii din uz se va actualiza Registrul de evidentd a sigiliilor, a matrifelor timbru sec cu
stema Romdaniei §i a stampilelor fdrd stema Romdniei la Secretarul Sef al Universititii, in termen de 5
zile lucritoare de la incheierea procesului-verbal de scoatere din uz (prin trimiterea documentului ce
constituie pagind a registrului, insotitd de o copie a procesului-verbal, conform cu originalul).

Evidenta contabild a stampilelor se realizeaza in cadrul Directiei Financiar-Contabile, in conformitate
cu actele normative in vigoare referitoare la evidenta si pastrarea bunurilor materiale.

Sigiliul, matrifa timbru sec cu stema Romaniei, precum si celelalte stampile fird stema Rominiei, se
pistreazd in sertare/dulapuri inchise cu cheie de citre personalul responsabil din cadrul fiecirei
structuri. Este interzisa folosirea sigiliului, matritei timbru sec si stampilelor in alte scopuri decét cele
pentru care au fost confectionate.

Conducerile facultitilor ori ale celorlalte structuri ale Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi vor
stabili sarcini de serviciu persoanelor care utilizeazi §i pistreazi stampila fir stema Rominiei. Aceste
sarcini vor fi inscrise in figa postului.

Conducerile facultatilor ori ale celorlalte structuri vor stabili categoriile de documente pe care se
aplica stampila fard stema Romaniei. $tampila se aplich numai pe locul rezervat functiei de Decan, pe

semndtura Decanului sau pe semnéturile persoanelor imputernicite sd semneze pentru Decan ori, dupi

caz, pe semnitura coordonatorului respectivei structuri sau a persoanei imputernicite de acesta.
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20.

21

22

23,

IIL Pierderea sau sustragerea sigiliului, a matritei timbru sec cu stema Romaniei si a stampilelor
fira stema Romaniei

In cazul pierderii, distrugerii sau sustragerii sigiliului ori a matritei timbru sec cu stema Romdniei,
Secretarul $ef Universitate/persoanele responsabile de pastrarea acestora au urmatoarele obligatii:

a) sd ingtiinteze, in scris, cu aprobarea BECA, in termen de 24 de ore de la aflarea despre pierderea sau
sustragerea sigiliului ori a matritei timbru sec cu stema Roméniei, organele teritoriale ale Ministerului
Afacerilor Interne §i ale ministerului de resort;

b) sa publice pierderea, distrugerea si s declare nulitatea acestora in Monitorul Oficial al Rominiei,
Partea a III-a, in termen de 10 zile.

BECA va dispune efectuarea de cercetdri urmind a se incheia un proces-verbal in care se
consemneazd cele constatate, aspecte comunicate organelor teritoriale ale Ministerului Afacerilor
Interne, in cazul in care existd suspiciuni de furt. Numérul §i data procesului-verbal de constatare se
trec §i in Registrul de evidentd a sigiliilor, 2 matritelor timbru sec cu stema Rominiei si a stampilelor
férd stema Roméniei, la rubrica destinata scoaterii din uz, de ciitre Secretarul sef Universitate. O copie
a procesului-verbal va fi inaintatd ministerului de resort, de cétre Secretarul sef Universitate.

O comandé pentru un sigiliu nou si/sau o matritd timbru sec noud cu stema Roméniei se va face in
conditiile prezentei proceduri, in baza chitantei de achitare a contravalorii anuntului la Monitorul
Oficial al Rominiei, Partea a III-a. O copie de pe Monitorul Oficial al Rominiei, partea a III-a, in care
a apdrut anunful se inainteazi ministerului de resort.

fn cazul pierderilor de stampile fird stema Romaniei, coordonatorul structurii va anunta, in scris, in
termen de 24 de ore de la constatarea pierderii sau sustragerii, conducerea UAIC san Secretarul sef
Universitate.

24,

IV. Scoaterea din uz si casarea sigiliului, a matrifei timbru sec cu stema Romaéniei si a
stampilelor firi stema Romaéniei

Scoaterea din uz a sigiliului, a matriei timbru sec cu stema Roméiniei i a stampilelor fird stema
Rominiei se face in cazul uzurii lor fizice prin care devin nefolosibile/ilizibile ori ca urmare a
modificdrii denumirii institutiei ori denumirii ministerului, precum si in alte cazuri previzute de lege.
Scoaterea din uz se va realiza Tn baza unui Proces-verbal de scoatere din uz incheiat de citre Comisia
de selectionare a documentelor de arhivd, aprobat de BECA, si de Arhivele Nationale, filiala
judeteana.

Sigiliul §i matrita timbru sec cu stema Romdniei, scoase din uz, se predau Arhivelor Nationale, pe bazi
de Proces-verbal de predare-primire si al unui inventar (Anexa 2), intocmit de Secretarul gef
Universitate.

Cu ocazia scoaterii din vz §i predirii la Arhivele Nationale, o copie a Procesului-verbal de predare-
primire se transmite pe baza unei adrese de inaintare cu semnatura Rectorului/Ordonatorului de credite
al UAIC, citre ministerul de resort, prin grija Secretarului Sef Universitate.

Numirul si data proceselor-verbale de scoatere din uz se mentioneazd in Registrul de evidentd a
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sigiliilor, matritelor timbru sec cu stema Roméniei §i a stampilelor fird stema Romdniei, la care se

anexeazi originalul, de cétre Secretarul sef Universitate.

25. Casarea este etapa de dupd scoaterea din uz si se va realiza de citre comisia de casare constituiti in

acest sens prin decizie a BECA, consemnéndu-se aceasta printr-un Proces-verbal de casare.

casate, se distrug, consemniindu-se aceasta intr-un Proces-verbal de distrugere.

26. Stampilele fird stema Roméniei, urmeazé aceeasi proceduri de scoatere din uz si casare ca la sigilii §i
matrita timbru sec, fird a mai fi necesar avizul Arhivelor Nationale. Dupa ce sunt scoase din vz §i

8. Responsabiliti(i si rispunderi in derularea activitatii

Compartimentul {postul)/

Nr. crt. . - I II I v v
acfiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 Secretar sef universitate E
2 Prorector strategie §i dezvoltare ' Vv
institutionald ;
3 Biroul Executiv al Consiliului de A
|Administratie
4  Sefstructura | Ap.
5 Sef structura Ah.
9. Anexe, inregistriri, arhiviri (enumerare)
. Alte
- . . Numir | ... Arhivare " t
: n{‘ i Denumirea anexei Elaborator | Aprob# de ex Difuzare iU
Loc Perioadd
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Registrul de evident4 a sigiliilor cu sef
stema Romfniei, a matri{elor timbru sef superior| SGU si
L0 sec cu stema Roméniei . f;?;frl;':f:ad'm structurd - 2 structurd permanent
si a stampilelor fArd stema Roméniei ¥
2, Inventar al colectiei de matrici sigilare Se_creta{' E] - 1 Nu SGU permanent
universitate
Persoane autorizate sa aplice sigiliul cu ¥® sel superior SGU si
5 stema Roméniei :str_uclumladm structurdt Z Da structurg | Permanent
inistrator sef
Lista cuprinzand persoanele la care se
4 difuzeazi edifia sau, dupll caz, revizia | Secretar gef ) I Da SGU si -
’ din cadrul edifiei procedurii universitate structura | PE
operationale
5. Formular de eviden|a madificiri L BECA I Da SOUS | o ormanent
universitate structurd
. . e Secretar sef SGU si
6. Diagrama logica a activitatii universitate - 1 Da structyr | PErmanent
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Anexanr. 4

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr.
crt.

10.
11
12.
13.

14,
15.

16.

18

19,

20.

21.

Scopul
difuzirii
1

aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare
aplicare

aplicare

aplicare

aplicare
aplicare
aplicare

aplicare

aplicare

aplicare

Ex.
nr.

2

Educatiei
'Facultatea de Teologie |Administrator

proiectelor de cercelare |

Compartiment Functia

3 4
Directia general
administrati v

Secretariatul General al Secretar sef
Universitafii universitate

administrativ

Administrator

Facultatea de Biologie sef facullate

Administrator

Facultatea de Chimie
sef facultate

Administrator
Faculiatea de Drept 'sef facultate

'Administrator
FEEA sef facultate

Facultatea de Educatie Admlmslralor

Fizica si Sport sef facultate
Facullatea de Fizica _Admlmslrator
isef facultate
. {Administrator
Facultatea de Filosofie lsef facultate
[Facultatea de Geografie | Administrator
si Geologie sef faculiate
‘Facultatea de Istorie [Administrator
sef facultate
Facultatea de |{Administrator
) Inforr_natica sef facultate
[Facultatea de Litere :Admmlstrmor
! sef facultate
Facultatea de ‘Administrator
‘Matematici sef facultate
nghu(i}g[ii df Stiinte ale | padmigisggtor
B¢ 3 $ef facultate

Ortodoxa
Facultatea de Teologle Secretar sef

'sef facultate

Romano-Catolici faculiate

Institutul de cercetiiri .

: - Director

interdisciplinare _

Serviciul Relatii . .

. - Sef serviciu

[internationale

'Serviciul pentru

administrarea . 8
Sef serviciu

stiintifici

‘Serviciul Marketing
-educational,

[Sef serviciu
evenimente §i imagine

Director general

Nume si Data primirii| Semn&tura
prenume
Al 5 6 7
b7z
/C,_;/;,y,w 727/ 0]
o oy
e |13 | P
HyesE A
fripian M8\ S
VOTES :
Velsdo 72 s oF- 2. 205
/ lis \m 3N W

HM AR T 210
s A %7/‘4/7

v

M/Affaﬂ A 1220

Rebuduy g | 4,
 GoQigda 4 42507 \!:?

_f%.o\_\c\' dk
v

2&.’9.- 2 /_q @FL,{—(\H

.f{_;? 3 0; aﬁj@%

i ALl

/ %/ a /w/fﬁfm Vb
gcif;:aﬂ 04.0(. 20/ %“/é
e |
Qe ~ 04 07 %L} T&‘
| Grshho

Hyndexcew | 04 gl. 24l
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academici
22. aplicare Serviciu Scolaritate Sel Serviciu %
23 aplicare Directia Tehnica Director Tehnic

40!6&%
oA 2 20lf

. el . Director :
. Directia Financiar . : 7 Ag
24, aplicare - Financiar
Contabila Contabil a2l ﬂ/

L

25. aplicare 3:;‘2;3 L Director VIV M VARV LI ﬁ(

. Directia Camine- . '
26. aplicare Ca_min 3 Director _ W ,L{ /2,29

Serviciul Achizitii

27 aplicare Publice Sef Serviciu [ 2]} 01 ng 205
28. aplicare Editura Universitatii Dlreclor Tehnic [ ’Z ' .
29, aplicare Gridina Botanica Director L ,&GI Vl.l{ 2.[ Xt L'OR

. Serviciul Intern de . d&ﬁiv :

s T Prevenire si Protectie ST Amosna x?r*ﬁ/‘t'al? M
Serviciul pentru a.()\ N@ﬂ{u

studenti, orientare in

3l aplicare cariera gi inserie Sef serviciu 0:‘-’ ol Mﬂ
profesionald si Alumni
P T G I
32, aplicare Serviciul de statistici si SRS eI DM e ARPR- |

informatizare Pp JC

. Directia de Comunicatii . ' (‘
33. aplicare Digitale Director b fryve ¢ {‘_ 2wl }P 8) " M\
34, aplicare Biroul Juridic Sef Birou

Directia de Schimburi FELIN

35. aplicare Internationale Director W Q / /‘,’?//6?

Serviciul Asigurarea

36. aplicare Calitatii 5i Dezvoliare  (Sef Serviciu
Institutionals B/TOQ_LM 02 ” zal-@gp
Biroul Control Sef Birou ﬁw_ 2l 51/3

37. aplicare financiar preventiv

1 Birou Audit Publi g
38. informare Inlll;ec:'lrll ! Sef Birou g}( Z& \(I, %
+#{

Biroul Investitii gi f Birou
Monitorizare lucrii | °° de{-U 24t 2@1’7

40 Evidenta Secretariatul Comisiei Secretar )
: aplicare SCM W Con nCA 5
41. | Alte scopuri

39. aplicare






Formular de evidenti modificari

Anexa nr. 5

Nr.
crt.

Editia

Data
edifiei

Revizia

Data
reviziei

Numir
pagini

Descriere modificare

Semnitura
conducatorului
compartimentului
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